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                УТВЕРЖДЕНЫ
   постановлением Администрации

   городского округа Октябрьск

   от  «12» апреля 2019 года

                     № 386
Функциональные обязанности должностных лиц 
приёмно-эвакуационного пункта 
Начальник приемно-эвакуационного пункта
Начальник  приемно-эвакуационного пункта (далее по тексту – ПЭП)  подчиняется начальнику приемной эвакуационной комиссии и при выполнении своих обязанностей руководствуется его указаниями и планом приема и размещения эваконаселения.

отвечает:

- за оповещение и сбор членов администрации ПЭП;

- за своевременное развертывание ПЭП;

- за обеспечение членов администрации ПЭП необходимыми документами для проведения работ по приему эваконаселения;

- за изучение мест размещения эваконаселения и маршрутов движения

к ним;

- за своевременное и точное выполнение плана приема и размещения

эваконаселения.

обязан
в мирное время:
- принимать участие в подборе и комплектовании администрации пункта;

- подготавливать предложения по назначению лиц, ответственных за размещение прибывающего эваконаселения;

- организовать разработку документов приемного эвакопункта;

- принимать участие в составлении списка жилых домов, предназначенных для размещения эваконаселения;

- разрабатывать и изучать состояние маршрутов движения эваконаселения от станции высадки до ПЭП и от ПЭП до мест размещения;

- организовать заблаговременную подготовку помещений, инвентаря, оборудования и средств связи;

- контролировать состояние укрытий, приписанных к ПЭП;

- организовать обучение личного состава ПЭП;

- организовать взаимодействие с предприятиями и учреждениями, приписанными к ПЭП.
Оказывать помощь представителям этих организаций в решении практических вопросов освоения районов размещения.

при переводе с мирного на военное время:

- получить задачу у начальника ГО (председателя эвакоприемной  комиссии) городского округа;

- организовать оповещение и сбор личного состава ПЭП;

- привести в готовность к "Ч"+4 эвакоприемный пункт, доложить о готовности главе Администрации городского округа;

- уточнить и откорректировать План приема и размещения эваконаселения;

- установить связь с эвакоприемной комиссией.
с получением распоряжений на проведение эвакомероприятий:
- получить задачу у председателя приемной эвакуационной комиссии;

- привести в готовность "Ч"+2 ПЭП, доложить о готовности к приему эваконаселения в приемную эвакуационную комиссию городского округа;

- провести инструктаж личного состава о порядке работы;

- установить контроль:

  за регистрацией прибывающего эваконаселения,

  за отправкой эваконаселения к местам размещения,

  за оповещением и укрытием эваконаселения при ударах противника;

- вести учет и отчетность о ходе приема эваконаселения согласно табелю срочных донесений;

- поддерживать постоянную связь с органами управления ГО городского округа Октябрьск и приемной эвакуационной комиссией городского округа.

ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА ПЭП

Заместитель начальника ПЭП подчиняется начальнику ПЭП. В случае отсутствия начальника ПЭП выполняет его обязанности.

отвечает:

- за разработку документов для всех должностных лиц ПЭП;

- за разработку схемы оповещения и сбора личного состава и плана размещения ПЭП;

- за обеспечение ПЭП средствами связи, инвентарем и оборудованием, необходимым для работы;

- за проведение и учет подготовки личного состава ПЭП и лиц, ответственных за размещение эваконаселения.

Обязан -
в мирное время:
- изучать руководящие документы о порядке работы эвакопункта;

- разрабатывать схему оповещения и сбора личного состава и план размещения ПЭП;

- организовать заблаговременную подготовку помещений, инвентаря, оборудования и средств связи;

- проводить занятия и вести учет подготовки личного состава ПЭП лиц, ответственных за размещение эваконаселения;
- замещать начальника ПЭП в его отсутствие.

при переводе с мирного на военное время:
- получить задачу у начальника ПЭП;

- провести сбор личного состава ПЭП;

- выполнить подготовительные мероприятия для своевременного развертывания ПЭП;

- откорректировать схему оповещения личного состава ПЭП и расчет размещения эваконаселения;

- организовать круглосуточное дежурство на ПЭП.
с получением распоряжения на проведение эвакомероприятий:
- получить задачу у начальника ПЭП; 
- организовать размещение личного состава пункта, получение необходимых для работы документов, обеспечение средствами связи и всем необходимым для работы. В "Ч"+2 доложить начальнику ПЭП о готовности пункта к приему эваконаселения;

- контролировать работу группы отправки и размещения населения;

- в отсутствие начальника ПЭП исполнять его обязанности.
Группа встречи и размещения эваконаселения.
Старший группы встречи и временного размещения населения подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за своевременную и организованную встречу эваконаселения и временное его размещение на территории ПЭП.

Обязан - 
в мирное время:

- знать место расположения приемного пункта;

- иметь выписку из расчета прибываемого населения на приемный пункт и схему его расселения;

- проводить занятия с группой по знанию обязанностей по встрече и временному размещению эваконаселения;

при переводе с мирного на военное время:

- собрать и подготовить группу к работе;

- совместно с комендантом уточнить место временного размещения прибываемого населения;

- установить связь с городским сборным пунктом, отправляющим эваконаселение на приемный эвакопункт;

с получением распоряжения о проведении эвакуации:

- организует встречу и временное размещение эваконаселения в городском округе;

- поддерживает постоянную связь с эвакоприемной комиссией городского округа;

- знать где и в каком составе находятся колонны с эваконаселением, следующим на приемный эвакопункт;

- докладывать начальнику ПЭП о времени прибытия эваконаселения и

временном его размещении.
Группа учета эваконаселения
Старший группы учета прибывающих подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за учет прибывшего населения.

Обязан - 
в мирное время:

- разрабатывать рабочие документы и проводить занятия с группой;

- знать место работы группы и маршруты следования эваконаселения;

- иметь выписки из расчета прибываемого населения и знать место его  расселения;

при переводе с мирного на военное время:
- собрать и подготовить группу к работе;

- установить связь с с руководителями групп сопровождения эвакуируемого населения из городского округа Сызрань, уточнить время прибытия эваконаселения на ПЭП;

с получением распоряжения о проведении эвакуации:

- по выписке из расчета прибываемого населения и полученными списками от старших, прибываемых колонн вести учет прибытия эваконаселения;

- обобщить данные, вести рабочие и отчетные документы.
Группа отправки и сопровождения эваконаселения

Начальник группы отправки и сопровождения подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за организованное и своевременное распределение и расселение прибываемого эваконаселения.

Обязан - 
в мирное время:

- знать рабочее место, места расселения эваконаселения и проводить занятия со своими помощниками по правилам и порядку расселения прибываемого эваконаселения;

при переводе с мирного на военное время:

- собрать группу и подготовить ее к работе;

- установить связь с пунктами высадки путем подвижных и технических

средств связи;

- уточнить количество прибывающего населения;
с получением распоряжения о проведении эвакуации:

- собрать группу и организовать ее работу;
- своевременно объявить построение или посадку на автотранспорт, время его отправки;

- контролировать распределение и расселение эваконаселения по улицам и домам;

- вести журнал прибывающего эваконаселения:

- оформлять документы начальников колонн и представлять их начальнику ПЭП;

- докладывать начальнику ПЭП о количестве прибывающего населения и результатах его расселения.
Стол справок

Сотрудник стола справок подчиняется начальнику ПЭП, организует передачу информации и выдачу справок по эваковопросам.

Обязан -
в мирное время:
- разрабатывать справочные документы и тексты объявлений;

- знать рабочее место и маршрут следования на ПЭП;

при переводе с мирного на военное время:

- прибыть на ПЭП, получить документы, подготовить рабочее место и

средства защиты;

- изучить размещение ПЭП, маршруты и места расселения;

- изучить текст объявлений и справочные данные;

с получением распоряжения о проведении эвакуации:

- развернуть стол справок и приступить к работе;

- выдавать и объявлять справки по вопросам обеспечения эваконаселения, местным условиям, где будет проживать население.
Комната матери и ребенка

Дежурный по комнате матери и ребенка приемного эвакуационного пункта подчиняется начальнику ПЭП. Дежурный по комнате матери и ребенка должен оказывать необходимую помощь эвакуируемым с детьми.

Обязан - 
в мирное время:

- изучить свои обязанности;

- согласовать с начальником ПЭП перечень имущества для развертывания комнаты матери и ребенка, согласовать с ним вопросы выделения необходимого инвентаря;

- совместно с начальником ПЭП решить вопросы приобретения недостающего для комнаты матери и ребенка имущества;

- участвовать в учениях ГО с привлечением эвакоорганов и присутствовать на занятиях персонала ПЭП;

при переводе с мирного на военное время:
- прибыть по сигналу о сборе на ПЭП;

- уточнить перечень необходимого имущества для развертывания комнаты матери и ребенка;

- подготовить заявки для приобретения недостающего для комнаты матери и ребенка имущества;

с получением распоряжения о проведении эвакуации:

- прибыть по сигналу о сборе на ПЭП;

- уточнить свою задачу;

- вместе с комендантом связаться с руководством учреждения, в здании которого планируется развернуть ПЭП, и сообщить ему о необходимости срочно подготовить имущество для комнаты матери и ребенка;

- принять выделенное помещение и развернуть в нем комнату матери и

ребенка;

- по мере поступления эвакуируемого населения оказывать при необходимости помощь родителям в обслуживании детей;

- при развертывании на ПЭП медицинского пункта тесно взаимодействовать с медицинским персоналом;

- после свертывания ПЭП собрать и сдать коменданту свое имущество и привести освободившееся помещение в надлежащее состояние.

Медицинский пункт

Медицинский персонал медицинского пункта подчиняется начальнику ПЭП и организует проведение профилактической работы и оказание медицинской помощи эваконаселению на ПЭП.

Обязан -
в мирное время:

- разрабатывать рабочие документы;

- знать место размещения медицинского пункта, источники получения медицинского имущества и инструментов;

при переводе с мирного на военное время:

- прибыть на ПЭП, получить документы, подготовить средства индивидуальной защиты;
- уточнить медицинское обеспечение эваконаселения, установить связь с представителями медслужбы в составе приемной эвакуационной комиссии городского округа  и ГБУЗ Самарской области «Октябрьская ЦГБ»;

- контролировать санитарное состояние ПЭП;

с получением распоряжения о проведении эвакуации:

- прибыть на ПЭП и приступить к работе;

- провести профилактическую работу, выявить больных среди эваконаселения, оказать им медицинскую помощь, при необходимости эвакуировать в лечебное учреждение;

- контролировать медицинское обеспечение и санитарное состояние ПЭП;

- вести журнал приема больных.
Группа охраны общественного порядка

Начальник группы охраны общественного порядка (далее по тексту – ООП) подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за охрану ПЭП. Поддерживает порядок и регулирование движения колонн.

Обязан - 
в мирное время:

- изучить размещение ПЭП, маршруты следования к нему и станции высадки эваконаселения;

- разработать рабочие документы и проводить занятия с личным составом группы;

при переводе с мирного на военное время:

- изучить порядок населения службы и расчеты личного состава для охраны ПЭП, поддержание порядка и регулирование движения эваконаселения;

- привести л/состав группы в готовность к несению службы;

- организовать круглосуточную охрану ПЭП и средств связи на нем;

- установить связь с помощником по ООП в составе приемной эвакуационной комиссии городского округа и ОП № 33 (г. Октябрьск) межмуниципального управления МВД России «Сызранское»;

с получением распоряжения о проведении эвакуации:

- обеспечить охрану общественного порядка и регулирование движения эваконаселения на маршрутах движения эваконаселения и станциях высадки;

- организовать сопровождение эвакоколонн до приемного эвакопункта;

- при возникновении правонарушений, конфликтных ситуаций, паники и беспорядков принять меры по наведению порядка;

- докладывать начальнику ПЭП и помощнику по ООП в составе приемной эвакуационной комиссии городского округа о правонарушениях на ПЭП.

Комендант приемного эвакуационного пункта
Комендант подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за готовность помещений, их оборудования и обеспечения защиты людей.
Обязан -
в мирное время:

- изучить расположение ПЭП, знать все рабочие места, маршруты следования эваконаселения;

- иметь перечень необходимого имущества, средств связи, медицинского

имущества, средств защиты и знать источники их получения (исполнения);

при переводе с мирного на военное время:

- принять оборудование, обозначить помещения, маршруты следования;

- контролировать складывающуюся обстановку в ходе организации приема и расселения эвакуируемого населения, а также порядок охраны территории ПЭП;

с получением распоряжения о проведении эвакуации:

- следить за соблюдением порядка и мер пожарной безопасности на ПЭП, обеспечить л/состав ПЭП местами отдыха;

- при объявлении сигнала "Воздушная тревога" организовать укрытие людей, находящихся на ПЭП;

- по завершении работы сдать помещение ПЭП под охрану.
