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[bookmark: P104]УСЛОВИЯ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГ ПО СЕРВИСНОМУ СОПРОВОЖДЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПО ПОДГОТОВКЕ И (ИЛИ) ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ОТЧЕТНЫХ ФОРМ В ФЕДЕРАЛЬНЫЕ И ГОСУДАРСТВЕННЫЕ ОРГАНЫ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА, ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫМ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ОКТЯБРЬСК И ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИМ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ НЕ БОЛЕЕ ТРЕХ ЛЕТ  С МОМЕНТА ГОСУДАРСТВЕННОЙ РЕГИСТРАЦИИ  В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

	1. Требования к специалисту
	Наличие опыта работы в сфере бухгалтерского учета не менее 2-х лет

	2. Место оказания услуг
	Самарская область, городской округ  Октябрьск

	3. Категории заявителя – получателя услуг 
	Заявитель – получатель услуги:
 - субъекты малого и среднего предпринимательства (индивидуальные предприниматели, коммерческие организации), зарегистрированные  на территории городского округа Октябрьск и осуществляющие  деятельность не более трех лет с момента государственной регистрации

	4. Основание для оказания услуг 
	Заявление заявителя - СМСП на получение услуг

	5. Основания для отказа в предоставлении услуг
	Отсутствие законных оснований отнесения заявителя к категориям по перечню указанному в пункте 3 условий предоставления услуг по подготовке отчетных форм о деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства и предоставления ее в федеральные и государственные органы в электронной форме

	6. Срок оказания услуг по заявлению СМСП
	В течение 30 дней с момента поступления заявления от СМСП, превышение указанного срока возможно в случае объективных обстоятельств оказания услуг

	7. Максимальный объем оказания услуг
	Не более 8 услуг на заявителя в квартал

	8. Длительность оказания одной услуги, алгоритм действий исполнителя
	- беседа с получателем услуги с целью выявления потребности в оказании услуги, заполнение заявление о предоставлении услуги – 10 минут;
- заполнение одной отчетной формы – (по необходимости);
- направление в электронном виде отчетной формы – 20 минут. 
Максимальное время оказания одной услуги – не более 90 минут.

	9. Обязательства исполнителя
	- предоставить бланк заявления;
- сделать копию с документов, удостоверяющих личность заявителя и его принадлежность к хозяйствующему субъекту, подходящему под критерии указанные в пункте 3 условий предоставления услуг по подготовке отчетных форм о деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства и предоставления ее в федеральные и государственные органы в электронной форме;
- определить виды отчетных форм подлежащих заполнению для оказания услуг;
- запросить исчерпывающую информацию необходимую для оказания услуги при заполнении отчетных форм;
- по итогам подготовки отчета предоставить заявителю заполненную форму отчета в электронном виде путем передачи на его электронный носитель или направления в указанный заявителем адрес электронной почты (по необходимости);
- направить заполненные формы отчета в электронном виде в соответствующее ведомство.

	10. Обязательства заявителя
	- предоставлять оригиналы документов,  удостоверяющих личность и принадлежность к хозяйствующему субъекту подходящему под критерии указанные в п.3 условий предоставления услуг по подготовке отчетных форм о деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства и предоставления ее в федеральные и государственные органы в электронной форме;
- предоставить флэшкарту с заполненными отчетными формами (при наличии); 
- предоставить достоверную информацию и необходимые документы для заполнения отчетных форм по запросу Исполнителя услуги (по необходимости).

	11. Перечень федеральных и государственных органов в чьи ведомства подлежит предоставлять отчетные формы заполняемые при оказании услуги.  
	- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 3 по Самарской области;
- Управление ПФР  в городах Сызрани Октябрьске, Сызранском и Шигонском  районах  Самарской области;
- Филиал № 20 ГУ-Самарское РО Фонд социального страхования Р.Ф.;
- Государственное казенное учреждение «Информационно-консалтинговое агентство» Самарской области.

	12. Результат оказания услуг
	Протокол о сдаче отчетности в надлежащий орган.




