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	ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к постановлению
Администрации городского округа Октябрьск Самарской области

от 12.03.2025 № 214



Порядок  оказания   информационной и  консультационной   поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
I. Общие положения
1.1. Порядок оказания информационной и консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее по тексту – Порядок) разработан для достижения целей, показателей и результатов  регионального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы» национального проекта «Эффективная и конкурентная экономика» в соответствии с муниципальной программой «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в городском округе Октябрьск Самарской области на 2025-2030 годы». 

 1.2. Настоящий Порядок определяет механизм по обеспечению  субъектов предпринимательской деятельности информационной и консультационной помощью, в том числе обеспечения благоприятных условий для развития малого и среднего предпринимательства  на территории городского округа Октябрьск Самарской области. 
1.3.Предоставление поддержки субъектам предпринимательской деятельности осуществляется  на безвозмездной основе (бесплатно).
1.4. Поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляется   организацией,  с которой Администрация городского округа Октябрьск  Самарской области заключает Соглашение о предоставлении из бюджета городского округа Октябрьск Самарской области субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам (далее по тексту – уполномоченная организация). 

1.5.Получателями поддержки являются субъекты малого и среднего предпринимательства, соответствующие требованиям ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», зарегистрированными    на
территории городского округа Октябрьск и  осуществляющими  деятельность 
не более трех лет с момента государственной регистрации;

1.6. Поддержка субъектам малого и среднего предпринимательства оказывается в целях обеспечения свободного доступа их к информации, необходимой для развития, повышения деловой активности и конкурентоспособности субъектов предпринимательства; содействия в повышении правовой культуры субъектов предпринимательства; содействия субъектов предпринимательства в поиске деловых партнеров на территории городского округа Октябрьск Самарской области и за его пределами.

1.7. Поддержка субъектам малого и среднего предпринимательства оказывается на следующих принципах:

а) заявительный порядок обращения субъектов  малого и среднего предпринимательства;

б) доступность инфраструктуры поддержки предпринимательства для всех субъектов  малого и среднего предпринимательства;

в) равный доступ всех субъектов  малого и среднего предпринимательства к участию;

г) оказание поддержки с соблюдением требований, установленных Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

д) открытость процедур оказания поддержки.
1.8. Поддержка не предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства:

· Являющихся  кредитными  организациями, страховыми   организациями (за исключением   потребительских  кооперативов),    инвестиционными    фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

· являющихся участниками  соглашений о разделе продукции;

· ведущих предпринимательскую  деятельность  в сфере игорного бизнеса;

· являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

· не предоставивших перечень документов согласно Приложению 2  к настоящему  Порядку или предоставивших недостоверные сведения и (или) документы.

1.9. Правовой основой предоставления поддержки является:

· Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный  закон от 26 июля 2006 года  N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

· Федеральный  закон от 27 июля 2006 года  N 152-ФЗ "О персональных данных";
· постановление Администрации городского округа Октябрьск Самарской области от 27.05.2022 № 537 «Об утверждении  муниципальной программы поддержки и развития малого и среднего предпринимательства в городском округе Октябрьск Самарской области на 2025-2030 годы»;
· Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209 – ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
1.10. В рамках настоящего  Порядка поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства включает в себя:
- оказание консультационных  услуг  в  области  бухгалтерского учета и
законодательства о налогах и сборах, а также в   иных юридических аспектах
ведения предпринимательской   деятельности;

- оказание  услуг по сервисному сопровождению деятельности, в том числе по подготовке и (или) предоставлению отчетных форм в федеральные и государственные органы, субъектам малого и среднего предпринимательства, зарегистрированным на территории городского округа Октябрьск и осуществляющим деятельность не более трех лет  с момента государственной регистрации.
1.10.1. Оказание консультационных услуг  в области бухгалтерского учета и законодательства о налогах и сборах, а также в иных юридических аспектах ведения предпринимательской   деятельности включает следующее:

- составление и экспертиза договоров, соглашений, учредительных документов, должностных регламентов  и  инструкций  и  т.п.;

-  правовые аспекты в сфере: налогового законодательства, трудового законодательства, кадрового делопроизводства, административного законодательства, патентования и сертификации товаров, работ (услуг), составления стратегии развития предприятия, иные вопросы правового обеспечения деятельности заявителя – получателя услуги.

1.10.2. Предоставление услуг по подготовке отчетных форм о деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства и предоставление ее в федеральные и государственные органы в электронной форме:

- определение видов отчетных форм подлежащих заполнению для оказания услуг;

- запрос исчерпывающей информации,  необходимой  для оказания услуги при заполнении отчетных форм;

- по итогам подготовки отчета, предоставление заявителю заполненной формы отчета в электронном виде путем передачи на его электронный носитель или направление на указанный заявителем адрес электронной почты (по необходимости);

- направление заполненной формы отчета в электронном виде в соответствующие  ведомства. 
II. Требования к порядку предоставления поддержки
       2.1.  Поддержка предоставляется в индивидуальном порядке субъектам малого и среднего предпринимательства. 

2.2. Для предоставления поддержки субъекты малого и среднего предпринимательства (далее по тексту – Заявители) подают заявление в уполномоченную организацию по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку и документы, перечисленные в приложении 2 к настоящему Порядку.
 Уполномоченная организация рассматривает заявления и принимает решения о предоставлении поддержки. Срок рассмотрения заявления для принятия решения о возможности предоставления поддержки – не более 3-х рабочих дней со дня поступления заявления. 
При принятии положительного решения заключается двустороннее соглашение о предоставлении поддержки по форме согласно приложению 3 к настоящему  Порядку.
Уполномоченная организация подготавливает и предоставляет субъекту предпринимательства запрашиваемую услугу. Срок предоставления поддержки – не более 30 рабочих дней со дня поступления заявления. 

       2.3. Основаниями для отказа в предоставлении поддержки являются:

1) несоответствие Заявителя требованиям, указанным в разделе 1 настоящего  Порядка;

2) непредставление представителем Заявителя документов, подтверждающих его полномочия по представлению интересов Заявителя;

3) запрашиваемая информация не входит в перечень информации (документов), предоставляемой Заявителю для оказания поддержки согласно разделу 2 настоящего Порядка.
       При принятии решения об отказе в предоставлении поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства в течение 3 рабочих дней с момента принятия такого решения направляется соответствующее уведомление с указанием причины отказа в предоставлении поддержки. 
В случае если в заявлении не указан адрес или адрес не поддается прочтению, то уведомление не направляется. Уведомление может быть вручено заявителю лично.
После устранения причин, явившихся основанием для отказа в предоставлении поддержки, физическое или юридическое лицо, вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении поддержки. При этом моментом обращения считается дата повторного обращения с заявлением о предоставлении поддержки.

2.4.Уполномоченный работник организует ожидание приема получателей поддержки, а также прием в порядке живой очереди или по предварительной записи, которая осуществляется с учётом ранее полученных заявлений и согласовывается с получателями поддержки. В первую очередь поддержка предоставляется ожидающим потребителям, являющимся  инвалидами.
2.5. Уполномоченные работники при оказании поддержки обязаны соблюдать режим защиты коммерческой тайны, защиты персональных данных Заявителя. 

Не является разглашением сведений перенаправление обращения в орган или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.
	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Порядку оказания  информационной и консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства



ЗАЯВЛЕНИЕ

ЗАЯВИТЕЛЯ – ПОЛУЧАТЕЛЯ УСЛУГИ ________________________________________________________________________

(для юридического лица - полное наименование с указанием организационно-правовой формы,  для индивидуального предпринимателя - Ф.И.О. (полностью)

_____________________________________________________________________________

(наименование поддержки)

О себе сообщаем следующие сведения:

1. дата регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) _____________________________________________________________________________,

2.основной государственный регистрационный номер _____________________________________________________________________________,

3. наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации

_____________________________________________________________________________,

4. место нахождения  юридического лица,  место регистрации индивидуального

Предпринимателя (прописка) _________________________________________________ _____________________________________________________________________________.

5. ИНН, КПП  ________________________________________________________________,

6. среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год 

(для организаций),____________________________________________________________

 индивидуальных предпринимателей)_____________________________________________,

7. величина выручки от реализации товаров(работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год (для организаций или индивидуальных предпринимателей)составляет:

- средние предприятия - до 2000 млн.руб.___________________

- малые предприятия – 800 млн. руб.________________________

- микропредприятия – 120 млн.руб. _________________________

_____________________________________________________________________________

(нужное отметить)
8.контактныйтелефон, руководитель юридического лица(для юридического лица) _____________________________________________________________________________

                                                             (Ф.И.О.- полностью, разборчиво)

Приложения на _______  листах.

Согласен на обработку персональных данных в соответствии  с ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и внесения сведений об использовании мною поддержки в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей поддержки

_________________________________________________________________/_______________/
(Подпись руководителя юридического лица (индивидуального предпринимателя) или уполномоченного лица)

 «__» __________ 20   г.

                                                                   МП                                           

	ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Порядку оказания  информационной и консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства


	


Перечень  документов

	Статус 

хозяйствующего субъекта


	Перечень подтверждающих документов

	Индивидуальный предприниматель
	1.Копия Свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе.

2. Копия Свидетельства о государственной регистрации.
3. Копия паспорта (листы с Ф.И.О. и пропиской).

	Коммерческая организация
	1.Копия Свидетельства о постановке на учёт в налоговом органе.

2. Копия Свидетельства о государственной регистрации.
3. Копия документа, подтверждающего полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица.


(Копии документов, предоставляемые в некоммерческую организацию  индивидуальными предпринимателями и коммерческими организациями  должны быть заверены надлежащим образом: «Копия верна: подпись руководителя и оттиск печати субъекта малого и среднего предпринимательства (если имеется)».)            

	ПРИЛОЖЕНИЕ 3
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СОГЛАШЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПОДДЕРЖКИ

г.о.  Октябрьск                                                                                        "___" ___________ 20    года

_________________________________________________________, именуемая в дальнейшем "Сторона 1", в лице ______________________ ________________– ________________________________________________, действующего на основании Устава и доверенности, с одной стороны, и_______________________________________________________________________в лице ____________________________________________________________________________,
                     (наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя)

именуемое в дальнейшем "Сторона 2", с другой стороны, а вместе именуемые "Стороны", заключили настоящее соглашение о нижеследующем:

1.  "Сторона  1"  предоставляет  поддержку в виде услуги по _____________________________________________________________________________;

2.  Услуга оказывается следующими уполномоченными сотрудниками Стороны 1:

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

3. Согласен на обработку персональных данных в соответствии  с ФЗ от 27.07.2006 № 152 - ФЗ «О персональных данных» и внесения сведений об использовании мною поддержки в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей поддержки

4. Реквизиты и подписи сторон:

Сторона 1:                                                                       Сторона 2: 

	_____________________________________
	__________________________________________

	Подписи и печати Сторон

__________________/_______________/
	                   _________________/______________/


